
附件1：

2023年常熟市部分市级机关及下属单位公开招聘编外人员岗位简介表

序号 主管部门 招聘单位 岗位代码 岗位名称 岗位简介
开考
比例

招聘
人数

学历要求 专业要求 其他条件

1 常熟市发展和改革委员会
常熟市发展和改革委

员会
1-1 工作辅助 内部综合管理工作 3 1 本科及以上

建筑工程类、公共管理类、
法律类

具有相应学位

2 常熟市人民法院

常熟市人民法院 2-1 速录员 审判辅助工作 3 7 本科及以上
中文文秘类、法律类、公共

管理类、计算机类

常熟市人民法院 2-2 综合辅助 工作协调相关工作 3 2 大专及以上 不限
取得3年及以上驾驶证，适

合男性

3 常熟市司法局

常熟市法律援助中心 3-1 司法助理1 社区矫正人员教育管理 3 2 大专及以上
法律类、监所管理类、中文

文秘类、公共管理类

常熟市法律援助中心 3-2 司法助理2
尚湖镇司法所

社区矫正人员教育管理
3 1 大专及以上

法律类、监所管理类、中文
文秘类、公共管理类

常熟市法律援助中心 3-3 司法助理3 社区矫正人员教育管理 3 3 大专及以上
法律类、社会政治类、中文

文秘类、公共管理类
40周岁及以下

4
常熟市人力资源
和社会保障局

常熟市劳动人事争议
仲裁院

4-1 仲裁书记员1 劳动人事争议仲裁辅助 3 1 本科及以上
中文文秘类、公共管理类、

法律类
男性

常熟市劳动人事争议
仲裁院

4-2 仲裁书记员2 劳动人事争议仲裁辅助 3 1 本科及以上
中文文秘类、公共管理类、

法律类
女性

5 常熟市民政局

常熟市社会福利院
（常熟市敬老院）

5-1 综合辅助 从事社会工作、文秘等工作 3 1 本科及以上
中文文秘类、社会政治类、

公共管理类

常熟市儿童福利院 5-2 护理员 负责照顾院内服务对象 3 2 高中及以上 不限
45周岁及以下，2周年及以
上工作经历

6 常熟市住房和城乡建设局

常熟市建筑管理处 6-1 综合辅助 协助做好相关工作 3 1 大专及以上 财务财会类 2周年及以上工作经历

常熟市城市建设监察
大队

6-2 执法辅助 执法辅助 3 1 大专及以上 法律类、中文文秘类

7 常熟市行政审批局

常熟市行政审批局 7-1
政府集中采
购业务岗1

负责集采项目的编标、开标、评标

等事务
3 1 本科及以上 统计类

2周年及以上工作经历，具
有相应学位

常熟市行政审批局 7-2
政府集中采
购业务岗2

负责集采项目的编标、开标、评标

等事务
3 1 本科及以上 电子信息类

2周年及以上工作经历，具
有相应学位
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8 常熟市卫生健康委员会

常熟市医疗急救中心 8-1 急救司机

执行急救任务，服从急救医师
指挥，积极配合急救医师和护
士做好急救工作，保持与调度

室的联络

3 1 高中及以上 不限

40周岁及以下，持有B类驾
驶执照，无重大安全事
故，能适应夜班工作，适
合男性

常熟市医疗急救中心 8-2 急救员
在急救医生指导下，现场开展
急救工作；负责病人的搬运工
作及急救车内清洁卫生工作

3 4 高中及以上 不限

45周岁及以下，无基础性
疾病（如心脑血管疾病
等），能适应夜班工作，
适合男性

常熟市医疗急救中心 8-3 调度员
负责接收急救出车指令，调度

急救车和急救人员
3 1 大专及以上 不限

护士专业笔试加2分（提供
学历证明），能适应夜班
工作

9 常熟市文体广电和旅游局

常熟市文化艺术中心 9-1 评弹表演 评弹专业，兼主持、表演等 3 1 中专及以上 曲艺表演、戏曲表演

常熟市文化艺术中心 9-2 音乐表演 少儿音乐培训及音乐舞台表演 3 1 本科及以上
音乐表演，音乐学，音乐教
育，音乐，音乐与舞蹈学

具有相应学位

常熟市文化艺术中心 9-3 书法艺术 从事书法创作、教学培训等 3 1 大专及以上 不限
具备江苏省书法家协会会

员及以上资格

常熟市文化博览中心 9-4
窗口服务
（管理）

阅读推广、图书咨询、整理等 3 1 大专及以上
公共管理类、中文文秘类、

计算机类

10 常熟市城市管理局
常熟市城市管理行政

执法大队
10-1 执法辅助 城市管理现场执法辅助工作 3 3 大专及以上 不限

一线执法辅助，有夜班，
适合男性

11 常熟市检验检测中心

常熟市检验检测中心 11-1 业务收费
计量、质检所业务开票、收费

、应收账款管理
3 1 本科及以上 财务财会类、公共管理类

计算机二级证书（或以
上）笔试加2分，会计（统
计、审计）初级职称（或
以上）笔试加2分，加分项
不累计加分

常熟市产品质量监督
检验所

11-2 质量检验 从事食品、化学分析检验 3 1 本科及以上
化学工程类、医药化工类、

生物工程类

常熟市计量测试所 11-3 计量检测
从事温度类、电磁类计量器具

的检定和校准
3 1 本科及以上

仪表仪器及测试技术类、电
子信息类、机电控制类

12 常熟市档案馆 常熟市档案馆 12-1 办公室文员 内部综合管理 3 1 本科及以上 中文文秘类 具有相应学位

13 常熟市信访局
常熟市社会矛盾纠纷

调处化解中心
13-1 工作辅助 协助做好来访接待相关工作 3 1 大专及以上 计算机类

14 中共常熟市委老干部局
中共常熟市委

老干部局
14-1 综合辅助

定向用于加强关心下一代工作
委员会的辅助管理工作

3 1 本科及以上 中文文秘类、教育类 2周年及以上工作经历


